Formatarea imaginilor şi a tabelelor. Realizarea unui cuprins.

Temă de laborator
Creaţi un document în care:
· Pe prima pagină scrieţi folosind stilul Titlul I,  Capitolul I - Imagini şi introduceţi trei imagini din fişier. Imaginile vor fi formatate cu ajutorul butoanelor din bara de instrumente Formatare (luminozitate, contrast, restabilire imagine, efecte, formă imagine, bordură imagine, încadrare text, rotire imagine, trunchiere).
· Pe a doua pagină scrieţi folosind stilul Titlul I, Capitolul II – Imagini WordArt şi inseraţi o imagine WordArt care va fi formatată (spaţiere, aceleaşi înălţimi de literă, text vertical, stiluri WordArt, culoare de umplere a formei, culoare a liniei de contur, schimbare formă WordArt, efecte umbră, formă umbră, efecte 3D, poziţia obiectului pe pagină, încadrare text).
· Pe a treia pagină scrieţi folosind stilul Titlul I, Capitolul III – Forme automate şi introduceţi un cub, o săgeată, un banner şi o stea. Aplicaţi o umbră săgeţii, o culoare cubului şi o variaţie de culori (gradient) stelei. Selectaţi cele 3 forme automate (ţinând apăsată tasta Ctrl) daţi apoi clic dreapta pe conturul unei forme automate (când apar cele 4 săgeţi) şi alegeţi Grupare -> Grupare. Notaţi în continuare ce observaţi când încercaţi să mutaţi o formă automată (din cele 3). Creaţi o copie a acestui obiect – a.î. pe a 3-a pagină să fie 2 obiecte identice.
· Pe a patra pagină scrieţi folosind stilul Titlul I, Capitolul IV – Inserarea şi formatarea tabelelor şi introduceţi următorul tabel (Obs: Nu îl copiaţi pentru că la evaluare vor fi puse întrebări legate de modul de formatare a tabelului)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· Numerotaţi paginile documentului iar pe a cincea pagină introduceţi cuprinsul documentului astfel: Referinţe -> Cuprins.
Notaţi pe scurt în caiet (1-2 pagini) cele 5 aspecte învăţate astăzi. 
La evaluare se verifică caietul de notiţe şi se pun întrebări din noţiunile deja însuşite.
Se punctează întrebările elevilor strict legate de aplicaţia Ms.Word.
Succes.
