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Microsoft Office Word 2007






Tehnoredactaţi o cerere pentru eliberarea unei adeverinţe de elev necesară pentru completarea dosarului de bursă. După introducerea textului identificaţi şi formataţi conţinutul cererii folosind butoanele din bara de intrumente Home (Pornire)

· Salvaţi cererea în folderul corespunzător clasei voastre ca cerere.docx (Word Document) şi ca cerere.doc (Word 97-2003 Document).
Succes
Identificaţi rolul următoarelor opţiuni accesibile prin intermediul butonului Office





Identificaţi apoi rolul butoanelor accesibile prin intermediul opţiunii


 Print Preview (Examinare înaintea imprimării)





Selectaţi textul care urmează să fie formatat şi apoi indentificaţi rolul butoanelor de formatare a textului.


Întrebaţi dacă apar neclarităţi.








